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Die ersten Schritte

Melden Sie sich zuerst personlich oder Uber das Kontaktformular beim Ferienpassteam und
geben Sie Ihre Kontaktdaten und eine kurze Beschreibung des geplanten Angebotes bekannt.
Das Ferienpassteam wird lhnen dann ein Konto einrichten und ein Aktivierungs-Email an lhre
Emailadresse senden.

Sehr geehrte Damen und Herren,

Ein Administrator hat soeben ein neues Konto auf Ferienpass Musterlingen fiir Sie
eingerichtet.

Thr Benutzername ist veranstalter@feriennet.ch.

Bitte klicken Sie auf den folgenden Link um IThr Passwort zu setzen:
Passwort setzen
Falls der Passwort-Link abgelaufen ist. kénnen Sie hier ein neues Passwort anfordern:

Passwort zuriicksetzen

e Sie erhalten ein Aktivierungs-Email

¢ Kilicken Sie im E-Mail auf "Passwort setzen"

o Sie werden auf das Anmeldeformular auf der Webseite weitergeleitet
e Geben Sie lhre E-Mailadresse an und wahlen Sie ein Passwort

e Melden Sie sich nun oben rechts unter "Login" im System an

Tipp
Aus Sicherheitsgrinden lauft das Aktivierungs-Email nach 24 Stunden ab. Sie kénnen
dann einfach auf den Link , Passwort zurticksetzen* klicken und ein neues

Aktivierungsmail anfordern.

o Auf der Ferienpasswebseite unter ,Login“ auf ,Passwort zuriicksetzen* klicken. Sie
bekommen ein Email und kdnnen ein neues Passwort setzen.
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(4 sommer 2017 | @& Buchungen | Rechnungen | © veranstarer@fenennet ch

Ferienpass n
Musterlingen

ANGEBOTE UBER UNS TEILNAHMEBEDINGUNGEN SPONSOREN

STARTSEITE BENUTZERPROFIL

Awmﬂiﬂmﬁ Bitte vervolistandigen Sie es bevor Sie weiterfahren. x

Benutzerprofil

Benutzername
veranstalter@fenennet ch

Rolle
Veranstalter

Identicon
v

Passwort
Passwort zuricksetzen

Einstellungen
Anrede *
< Hemr

O Frau

¢ Vervollstdndigen Sie lhr Benutzerprofil

Tipp
. lhrVeranstalterkonto ist gleichzeitig auch ein Familienkonto, Gber das Sie fur Ihre
eigenen Kinder Winsche und Buchungen vornehmen konnen.
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Angebotserfassung

Angebote kdnnen direkt durch die Veranstalter erfasst und zur Prifung eingereicht werden. Ein
aussagekraftiger Titel, eine kurze Einleitung, ein beschreibender Text und ein Bild sind die
Basiselemente jedes Angebots. Zusatzlich kdnnen eine bis mehrere Kategorien zugewiesen und
der Durchfiihrungsort auf der Karte angegeben werden. Ein Angebot muss nur einmal erfasst
werden und kann auch in den Folgejahren wieder verwendet werden.

(2 Sommes 2017 | (1) Buchungen | @ Rechnungen | (1) Teket | @ Verwaltung | © raiph miowietz@projuventute ch

Ferienpass
Musterlingen

ANGEBOTE UBER UNS TEILNAHME BEDINGUNGEN SPONSOREN

# Baarbesten % Neus Durchiuhrung W Tadnshmer # Zum Ticket

ANGEDOTE ABENTEUER INDIANER

Abenteuer Indianer

Hast du Lust auf einen Abenteuer-Indianer-Nachmittag?

Abenieuer Ausflug Basteln Geslallen Halbtagig Handwerk Natur Speel

Mituns zusammen kannst du ein Indianer.Zelt bauen, dich als Indianer Schminken, einen
Traumfanger basteln, Indianerspiele spielen, dein eigenes Zvien auf dem Feuer zubereilen
und vieles mehrl Wir frouen uns auf deine Anmaldung!

Sommer 2017

9 Die Wunschphase wurde abgeschiossen
0 Der Anmeldeschiuss ist der 17.07 2017,

O Notge Transterzell 2wisc hen zwel Durchfhrungen: 30 Minuten

Mo. 24, Juli 13:00 - 17:00

' Noch 14 Platze frel Zvien mitnngen
Q Cevi-Schidr, Kindergarienstrasse 30, 8620
Welzikon
t 5-15 Janre
> 1-15 Telinehmer

@ 1500 CHF

VERANSTALTER

Pro Juventute
Ralph Mrowietz
www projuventule ch

Kontakt andern

KARTE

Wetzikon

Gostau
Blucea: § Spemiveetis

Cevi-Schidr, Kinderganenstrasse 30, 8620 w

etrkon

Angebotsstatus

Veronenticnt

Ticketstatus

In Bearbeitung

e Angebot und Durchfiihrung

Tipp

¥ Zu jedem Angebot muss mindestens eine Durchflhrung erfasst werden, bevor es zur

Prifung und Publikation eingereicht werden kann.
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A Sommer 2017 | (P Buchungen | () Rechnungen | © veranstalter@feriennet.ch

Ferienpass “
Musterlingen

ANGEBOTE UBER UNS TEILNAHMEBEDINGUNGEN SPONSOREN

+« Angebot erfassen

STARTSEITE

ANGEBOTE

Angebote

rt

Abenteuer Indianer Zeirkume
Hast du Lust auf einen Abenteuer-Indianer-Nachmittag? Sommer 2017
= tT5-15Janre Wab1500CHF W 14 freie Platze
Status
Vorsthau Beantragt Versffentheht

Asales dnsb

Tited *

Abenteuer Indianer

Einleitung *

Hast du Lust aul einen Abenteuer-indianer-Nachmittag?

Unter Angebote in der Arbeitsnavigation ein neues Angebot erfassen

Titel - Ansprechender, spannender Titel fir das Angebot

Einleitung — Zusammenfassung des Angebots in einem Satz

Text — zuerst ein passendes Bild einfligen, danach eine spannende, kindgerecht
formulierte Beschreibung fur das Angebot verfassen

Passende Kategorien wahlen

Veranstalter auswéahlen

Ort — Komplette Adresse des Veranstaltungsort mit Postleitzahl eingeben

Karte — Via Lupensymbol Adresse suchen (Entertaste) und dann auf den farbigen
Marker klicken

Angaben speichern durch Klick auf ,Absenden”
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ANGEBOTE UBER UNS TEILNAHMEBEDINGUNGEN SPONSOREN

# Angebot bed % Neue Durchihrung & Zum Ticket

Neue Durchfihrung

Teilnehmer

Erweitert

==

Zeitraum auswahlen
Start/Ende — Daten und Uhrzeit
der Durchfuhrung

Mit Klick auf +

kdnnen weitere Termine erfasst
werden, die zur selben
Durchfiihrung gehoren (z.B.
bei mehrtagigen Angeboten)

Treffpunkt - Die Angaben zum
Treffpunkt werden auf der
Teilnehmerliste ausgegeben

Bemerkung — Angaben wie
,Znuni mitnehmen, Wetterfeste
Kleidung, etc.”

Kosten - Kosten des
Angebotes

Teilnehmer - Minimale und
maximale Teilnehmerzahl

Mindestalter & Hochstalter

Erweitert —
Uberschneidungskontrolle
deaktivieren (Wird nur fur
Angebote wie einen Badepass
gebraucht, die Gber einen
langeren Zeitraum parallel zu
anderen Angeboten giiltig sind)

e In der grau hinterlegten Arbeitsnavigation eine neue Durchflihrung erstellen

e Bei Bedarf weitere Durchfiihrungen erstellen

Tipp

Fur die Erfassung weiterer Durchfihrungen, kann die bereits Erfasste einfach dupliziert

und angepasst werden
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3. Publikation beantragen

easommer2018 | () wunscniste | @) Rechnungen |

) Tickets | @ Verwaltung | € raiph miowietz@projuventute.ch

-

ANGEBOTE PRO JUVENTUTE FERIENPLAUSCH TEILNAHMEBEDINGUNGEN SPONSOREN

8 Angebot verwerfen # Angebot bearbeiten €3 Neue Durchfihrung

MODELLFLUGIEUGE FUEGEN

ellflugzeuge fliegen

Dies ist eine Vorschau. Bitte bearbeiten Sie diese, bis Sie zufrieden sind. Im Anschiuss wahlen Sie “Publikation Beantragen”. Sie oder ein
anderer Administrator knnen daraufhin das Angebot profen und verdffentlichen

Zusammen mit erfahrenen Modellflugpiloten in das schéne Hobby
Modelifiiegen erlernen.

Modelifluggruppe Affoitern am Albis

Abentever  Splel  Spont Martin Schneebell
Rigistrasse 16
Mit einem erfahrenen Modellfluglehrer geht es am Doppelsleuer daran die 8912 Obfelden

ersten Kurven zu erlernen ohne dabei die Bodenhaftung zu verlieren. Vollig
gefahrios kann mit den erprobten Schulungsflugzeugen (und Piloten) der
Modellfiuggruppe Affoltern das Modelifliegen auf unserem Modellflugplatz

& m-schneebeli@sunrise ch
% www mgaftoitemn.ch

erlemt werden Es stehen verschiedene Modelle zur Verfiigung je nach Kontakt andern
Fortschritt

KARTE
Durchfahrungen

e Das Angebot hat nun den Status "Vorschau". Bearbeiten Sie es solange bis Sie
zufrieden sind. Im Anschluss wahlen Sie "Publikation Beantragen". Ein Administrator
wird daraufhin das Angebot prufen und verdffentlichen.

¢ Nach der Veroffentlichung werden Sie durch ein E-Mail benachrichtigt.
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o Der Veranstalter erfasst ein Angebot mit mindestens einer Durchfiihrung und beantragt
die Publikation. Er sieht eine Bestéatigung das die Anfrage eingereicht wurde und erhalt
eine E-Mail dass ein Ticket er6ffnet wurde.

o Der Administrator nimmt das Ticket an, geht zum Angebot, kontrolliert es und macht ggf.
Anpassungen. Danach kehrt er zum Ticket zuriick und verdffentlicht dort das Angebot.

e Der Veranstalter erhdlt eine E-Mail, dass das Angebot veréffentlicht wurde und kann es
ab dann nicht mehr bearbeiten.

e Der Administrator schliesst das Ticket am Ende des Ferienpass, nachdem die
Verrechnung mit dem Veranstalter gemacht wurde.

o Der Veranstalter erhélt eine E-Mail dass das Ticket geschlossen wurde.
Tipp

Der Workflow der Angebotserfassung kann von Ferienpass zu Ferienpass verschieden
sein. Erkundigen Sie sich direkt beim Ferienpassteam!
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ANGEBOTE UBER UNS TEILNAHMEBEDINGUNGEN SPONSOREN

4 Angebot erfassen v Angebot emeut anbieten

STARTSEITE ANGEBOTE

Angebote

Abenteuer Indianer Zeltraume

Hast du Lust auf einen Abenteuer-Indianer-Nachmittag?

—d i Demo 2017 (1)
——8 X Keine frelen Platze
- Demo Biel

Demo Jubla

Demo MA.Info

:}k Actionfilm Videoworkshop

ANGEBOTE UBER UNS TEILNAHMEBEDINGUNGEN SPONSOREN

& Emeut anbieten # Bearbeiten % Neue Durchfohrung ¥ Teilnehmer 4 Zum Ticket

Expedition ins Universum
Dieses Angebot wurde archiviert

Hilf mit, bewohnbare Planeten im Weltall zu entdecken

VERANSTALTER

Pro Juventute
Ralph Mrowietz
feriennet projuventute.ch

Abenteuer Computer Ganztagig Halbtagig Natur Wissenschart

Kontakt andern

KARTE

e Bereits erfasste Angebote kdnnen in den Folgejahren wieder verwendet werden, sie
missen also nicht neu erfasst werden.

o Entweder in der Angebotsibersicht auf ,Angebot erneut anbieten* klicken und ein
Angebot auswahlen oder direkt in das archivierte Angebot gehen und in der
Arbeitsnavigation auf ,erneut anbieten” klicken

e Angebot aktualisieren und Angaben speichern durch Klick auf ,Absenden*

e Mindestens eine Durchfuhrung erfassen (Wie unter Angebotserfassung Punkt 2
beschrieben)

e Publikation beantragen (Wie unter Angebotserfassung Punkt 3 beschrieben)
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Angebotsverwaltung

5 Sommer 2017 | o Buchungen | o Rechnungen | © veranstaller@leriennel ch

Ferienpass n
Musterlingen
ANGEBOTE UBER UNS TEILNAHMEBEDINGUNGEN SPONSOREN
« Angebot erfassen
STARTSENE ANGEBOTE
i Zeitraume
Abenteuer Indianer
Hast du Lust auf einen Abenteuer-Indianer-Nachmittag? Sommor 2017
e
- —= T5-15Jahre [Dab1500CHF v 14 freie Platze
Status
Vorschau Beantragt Veroffentiicht
Archiviert
Erweitert
Eigene
Kategorien

Abenleuer Ausfiug Basteln Gestaiten

e Veranstalter haben jederzeit Zugriff auf eigene Angebote

¢ Solange Angebote im Status publiziert sind, kdnnen Sie vom Veranstalter nicht bearbeitet
werden

Tipp

¥ Die Auswahl der Angebote kann mit den Filtern eingeschréankt werden. Der Filter
»Eigene" zeigt z.B. nur die eigenen Angebote an.
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Teilnehmerlisten

ANGEBOTE SOGEHTS INFOS UND TEILNAHMEBEDINGUNGEN SPONSOREN

# Bearbeiten 9 Neue Durchfahrung & Teilnehmer & Zum Ticket

STARTSEITE ANGEBOTE AKKOR

Akkordeon

Hast du Interesse am Akkordeon?

Halbtagig  Musik

Handharmonikaclub Bellmund
Monika Hegglin

Kontakt andern

KARTE

VERANSTALTER

ANGEBOTE SO GEHT'S INFOS UND TEILNAHMEBEDINGUNGEN SPONSOREN

STARTSEITE ANGEBOTE AKKORDEON TEILNEHMER

Teilnehmer Ferienspass 2018

Akkordeon

™) Mi. 18. April 14:00 - 16:3
@ Gemeindehaus Bellmund, grosser Saal
T 4 Teinehmer
« Dominic Linder (8) o'
Notfall 076 568 28 68 Isabel Linder
Ort: Bellmund

Elenia Gerber (7) @
Notfall: 079 456 00 24 Stefanie Gerber
Ort: Hermrigen

Lionel Maor (5) O
Notfall. +41786617149 Sandrine Maor
Ort: Port

Nico Stampfii (8) <
Notfall: 078 824 11 33 (Sybille Stampfii)
Onrt: Bellmund

e Veranstalter konnen Teilnehmer direkt im Angebot einsehen und bei Bedarf die Liste

ausdrucken

Tipp

=) Teilnehmerlisten sind immer online verfugbar (auch auf dem Mobiltelefon). Sie kdnnen

aber auch via die Druckfunktion des Browsers ausgedruckt oder im PDF-Format
gespeichert werden.
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Anhéange

1) Tcket | @& Verwaitung | O raiph mowictz@propventute ch

Ferienpass
@ Musterlingen S

Ferienpass Musterlingen

Banutzerprofl

AnSraaen

ANTUSIe)

Fotoaiban

Aktuelles

Wir haben eine neue Webseite!
£t M JUT Ferenne! 08 Bur UNgLHUITIONN 1l Detreute

wnangeote oer TN F

CONCORDIA

Header mit Servicenavigation, Logo und Suche

Navigation mit Hauptnavigation und ,Breadcrumb*

Content fir alle Inhalte (hier mit Diashow, letzten Newsbeitragen und ,Servicebox")
Footer mit fixen Inhalten (Kontakt, Termine und Links auf Soziale Medien), sowie Hinweis
Pro Juventute Feriennet und Feriennet-Partner
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£ Sommer 2017 | (:L‘! Buchungen | o Rechnungen | (1) Ticket | ®& Verwaltung | O raiph miowletz@projuventute ch

Ferienpass @ Logout
Musterlingen -J
ANGEBOTE UBER UNS TEILNAHMEBEDINGUNGEN SPONSOREN
STARTSEITE

Ferienpass Musterlingen

O #

i ety ¥

Benutzerprofil

¢ In der farbigen Servicenavigation finden die Nutzer der Plattform neben Login und
Benutzerprofil je nach Phase alle personlich relevanten Informationen (Wunschliste,
Buchungen und Rechnungen)

) Sommer 2017 | {?l Buchungen | o Rechnungen | IT} Ticket | € Verwaltung | © ralph mrowietz@projuventute ch

Ferienpass
Musterlingen

ANGEBOTE UBER UNS TEILNAHMEBEDINGUNGEN SPONSOREN

£ Neue Durchfihrung 4 Zum Ticket

rbenteuer Indianer

Hast du Lust auf einen Abenteuer-Indianer-Nachmittag? VERANSTALTER

Abentever Ausfiug Basteln Gestalten Halbtagig Handwerk Natur Spiel Pro Juventute
Ralph Mrowietz

e - 8057 Zarich

e In der grau hinterlegten Arbeitsnavigation werden jeweils die zur Bearbeitung eines
Elementes bendtigten Funktionen dargestellt. Hier kann ein Angebot mit Durchflihrung
erstellt, bearbeitet und zur Prifung eingereicht werden.
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